
PRILOG  JAVNOM NATJEČAJU 

Objava opisa poslova radnog mjesta za koja se vrši testiranje, pravni i drugi izvori za pripremanje 
kandidata/tkinja za testiranje, plaća radnog mjesta te način testiranja propisani su člankom 4. 
Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj službi, Narodne 
novine br. 78/17 i 98/19  
 
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA IZ JAVNOG NATJEČAJA I PRAVNI IZVORI ZA 
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 
 
SLUŽBA ZAJEDNIČKIH I UPRAVNIH POSLOVA 
Odjel materijalno-financijskih poslova 
 
1. Računovodstveni referent –  financijski knjigovođa  
Obavlja knjiženja kontiranih dokumenata, objedinjava podatke i evidencije iz financijskog i 
materijalnog knjigovodstva kao i druge evidencije u svrhu izrade posebnih periodičnih ili godišnjih 
izvješća (obračun odora, plativih tiskanica, mandatnih kazni i drugo) po potrebi korisnika te obavlja 
druge poslove unutar Odjela. 
 Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 

- Zakon o proračunu, Narodne novine br. 144/21 (I-VI i X-XII); 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu, Narodne novine br. 158/23 
- Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu, Narodne novine br. 

37/22;     
2. Računovodstveni referent obračuna plaća 
Priprema podatke za knjiženje plaće za svakog djelatnika od rješenja o prijemu u službu i rješenja 
o plaći do unosa podataka o obustavama, šalje specifikacije o obustavljenim kreditima i uplaćenim 
plaćama, kompletira dokumentaciju o isplaćenom bolovanju na teret HZZO i drugih osiguranja i 
popunjava potrebne obrasce za refundaciju istih, izdaje potvrde o plaći na zahtjev djelatnika te 
upisuje podatke i ovjerava obrasce za kredite, popunjava obrasce za mirovinu (M4), dostavlja 
dokumentaciju kadrovskoj službi za provedbu prijave (M2), odlaže dokumentaciju, obavlja ostale 
poslove u djelokrugu rada unutar Odjela. 
Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje: 

- Zakon o proračunu, Narodne novine br. 144/21 (I-VI i X-XII); 
- Pravilnik o proračunskom računovodstvu i računskom planu, Narodne novine br. 158/23 
- Pravilnik o financijskom izvještavanju u proračunskom računovodstvu, Narodne novine br. 

37/22 
- Zakon o plaćama u državnoj službi i javnim službama, Narodne novine br. 155/23 

 

PLAĆA RADNOG MJESTA  

Plaća radnog mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i 
koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi, Narodne novine 22/24 i Kolektivnim ugovorom 
za državne službenike i namještenike Narodne novine br. 56/22, 127/22, 58/23, 128/23, 29/24 
Spomenuti propisi mogu se pronaći na web stranicama Narodnih novina www.nn.hr  
 
TESTIRANJE KANDIDATA 
Provjera znanja, sposobnosti i vještina kandidata te rezultata u dosadašnjem radu utvrđuje se 
putem testiranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima.  
 
        Policijska uprava požeško-slavonska 


